РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
МЦЕНСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

19 декабря 2013 года                                                                                         № 632 - МПА
О Положении «Об отделе правового 

обеспечения администрации города Мценска»



Принято решением Мценского городского Совета народных депутатов от 19 декабря  
2013 года № 36/399 - ГС
    
1. Утвердить Положение   "Об отделе правового обеспечения  администрации  города Мценска" (приложение).                                                                                                                       



2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования, но не ранее 1 февраля 2014 года.


Председатель Мценского

городского Совета народных депутатов                                                 Ю.В. Судариков

Решение подписано: 19 декабря 2013 года.

             Глава города Мценска                                                                  С.С. Волков
Решение подписано: 19 декабря 2013 года.
                                                                                                                Приложение
                                                                                           к решению Мценского городского     

                                                                                           Совета народных депутатов 

                                                                                       от 19 декабря 2013 года 

№ 632 - МПА
ПОЛОЖЕНИЕ

«ОБ ОТДЕЛЕ ПРАВОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА МЦЕНСКА»



Статья 1. Общие положения


1.Отдел правового обеспечения администрации города Мценска (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации города Мценска и находится в непосредственном подчинении главы города Мценска.



2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Орловской области, Уставом города Мценска Орловской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления города Мценска, Регламентом работы администрации города Мценска и настоящим Положением.



3.Отдел в своей деятельности взаимодействует с другими структурными подразделениями администрации города Мценска, Мценским городским Советом народных депутатов для реализации возложенных на него задач.
         4. Решение о реорганизации и ликвидации Отдела принимает Мценский городской Совет народных депутатов по представлению главы города Мценска.

         Статья 2. Основные задачи отдела правового обеспечения


         Основными задачами Отдела являются:
     1) правовое обеспечение деятельности главы города Мценска по реализации его полномочий;
          2) правовое обеспечение деятельности администрации города Мценска по реализации ее полномочий.


        Статья 3. Функции отдела правового обеспечения

        Функциями Отдела являются:
           1) подготовка либо участие в подготовке (анализ, осуществление правовой экспертизы) проектов постановлений и распоряжений администрации города Мценска;
           2) визирование проектов нормативных правовых актов администрации города Мценска и подготовка заключений по ним;
           3) подготовка и визирование проектов решений, вносимых на рассмотрение Мценского городского Совета народных депутатов;
          4) подготовка      самостоятельно      или      совместно  с        другими      структурными подразделениями администрации города Мценска предложений об изменении или отмене (признании утратившими силу) нормативных правовых актов органов местного самоуправления;
          5) подготовка    исковых    заявлений,     отзывов на      них,    возражений    и       других процессуальных документов по делам, в которых администрация города Мценска или ее структурные подразделения являются стороной (истцом, ответчиком или третьим лицом);
         6) представление по доверенности в установленном порядке интересов администрации города Мценска, структурных подразделений администрации города Мценска в судах судебной системы Российской Федерации;
           7) ведение  делопроизводства  и  хранение  документов   административной    комиссии города Мценска;
           8) обращение постановлений о привлечении к административной ответственности     к исполнению;
           9) участие в установленном порядке в работе комиссий, рабочих групп, создаваемых  в администрации города  Мценска и ее структурных подразделениях;
          10) осуществление     методического руководства     претензионной    работы в аппарате администрации города Мценска и в ее структурных подразделениях;
          11) участие  в   разработке     договоров    и других актов, регулирующих хозяйственные отношения администрации города Мценска;
          12) подготовка проектов     трудовых   договоров  с  муниципальными  служащими     и работниками аппарата администрации города Мценска;
          13) обобщение предложений  от  структурных   подразделений   администрации   города Мценска по проведению мониторинга правоприменения в Орловской области и их направление в Аппарат Губернатора и Правительства Орловской области и Орловский областной Совет народных депутатов; 
          14) подготовка отчетов в Аппарат Губернатора  и Правительства Орловской области  об участии муниципального образования в судах судебной системы Российской Федерации;
          15) подготовка   ежеквартального  и   ежегодного  отчетов     в  Аппарат   Губернатора  и Правительства Орловской области о реализации государственных полномочий о деятельности административной комиссии;
          16) антикоррупционная экспертиза нормативных правовых актов администрации города Мценска;
          17) правовая экспертиза проектов договоров и соглашений, заключаемых главой города Мценска.

           Статья 4. Права и обязанности отдела правового обеспечения

           1. Отдел для осуществления возложенных на него задач имеет право:
           1) подготавливать  проекты  нормативных  правовых    актов  администрации     города Мценска и других документов в пределах своей компетенции;
          2) согласовывать и вносить предложения в установленном порядке по   изменению или отмене (признании утратившими силу) нормативных правовых актов органов местного самоуправления в пределах своей компетенции;
           3) требовать   от  структурных  подразделений   администрации     города   Мценска предоставлять документы, оформленные в соответствии с действующим законодательством и в установленные сроки;
           4) подготавливать   проекты  запросов, писем  по вопросам,   входящим  в компетенцию Отдела.
           2. Работники Отдела обязаны:
    1) строго руководствоваться при выполнении своих должностных обязанностей действующим законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления города Мценска, настоящим Положением и должностными инструкциями, утвержденными главой города Мценска;
           2) не использовать служебную информацию в личных целях;
           3) соблюдать ограничения и запреты, связанные с муниципальной службой.
           Статья 5. Организация работы отдела правового обеспечения

           1. Отдел правового   обеспечения    возглавляет   начальник    Отдела,   назначаемый     на должность и освобождаемый от должности главой города Мценска.
            2. Начальник Отдела:
            1)  руководит деятельностью Отдела и несет персональную    ответственность     за надлежащее выполнение возложенных на Отдел задач и функций;
        2) визирует проекты постановлений и распоряжений главы города Мценска и другие  документы по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, а также проекты решений, вносимых на рассмотрение Мценского городского Совета народных депутатов;
            3) при необходимости перераспределяет должностные обязанности и функции   между сотрудниками Отдела в соответствии с задачами, возложенными на Отдел;
            4) вносит   предложения главе города Мценска    о поощрении   работников   Отдела   и применении к ним мер дисциплинарного воздействия;
            5) участвует  в  совещаниях    при  главе  города Мценска   и  коллегиальных    органов, образованных распоряжениями администрации города Мценска;
            6) готовит проекты должностных инструкций работников Отдела;
            7) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.
            1. Штатная численность Отдела утверждается главой города Мценска.
            2. Работники    Отдела   назначаются   на    должность   на    основании   распоряжения администрации города Мценска в соответствии с действующим законодательством.
            3. Работники Отдела подчиняются непосредственно начальнику Отдела. Должностные инструкции начальника и работников Отдела утверждаются главой города Мценска. 

