РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МЦЕНСКА ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.11.2012       №   1202
О внесении изменений в административные регламенты
В соответствии с распоряжением администрации города Мценска от 31.08.2012г. № 241рк «Об изменении режима работы администрации города Мценска»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению отделом опеки и попечительства администрации города Мценска муниципальной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, оставшихся без попечения родителей»: а) в разделе II:
п.п. 2 п. 2.1. изложить в следующей редакции:
«Предварительные консультации можно получить по телефонам: 4-07-92, 2-58-26 еженедельно с понедельника по пятницу с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00 у специалистов отдела отдела опеки и попечительства, ответственных за предоставление муниципальной услуги».
п.п. 1 п. 2.4. изложить в следующей редакции:
«Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник
	9.00-
	18. 00 (перерыв 13.00-
	14.00)

	Вторник
	9.00-
	18.00 (перерыв 13.00-
	14.00)

	Среда
	9.00-
	18. 00 (перерыв 13.00-
	14.00)

	Четверг
	9.00-
	18. 00 (перерыв 13.00-
	14.00)

	Пятница
	9.00-
	18. 00 (перерыв 13.00-
	14.00)


суббота, воскресенье --выходные дни».
2. Внести изменения в административный регламент по предоставлению отделом опеки и попечительства администрации города Мценска муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица признанные в установленном законом порядке недееспособными)»:
а) в разделе II:
-
п.п. «б» части 1 п. 2.1. изложить в следующей редакции:
«Предварительные консультации можно получить по телефонам для справок (консультаций), еженедельно с понедельника по пятницу с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00 у должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги».
- п. 2.4. изложить в следующей редакции:
«Консультирование и прием документов у граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник
	9.00-
	18.00 (перерыв 13.00-
	14.00)

	Вторник
	9.00-
	18. 00 (перерыв 13.00-
	14.00)

	Среда
	9.00-
	18.00 (перерыв 13.00-
	14.00)

	Четверг
	9.00-
	18.00 (перерыв 13.00-
	14.00)

	Пятница
	9.00-
	18.00 (перерыв 13.00-
	14.00)


Суббота, воскресенье — выходные дни.
Основными требованиями при консультировании являются:
· актуальность;
· своевременность;
· четкость в изложении материала;
· полнота консультирования;
· удобство и доступность.
При невозможности принять заявителя в указанный срок назначается иное время (дата) его обращения. Вновь назначенное время (дата) обращения назначается с согласия заявителя».
3. Комитету организационно-правовой работы и делопроизводства администрации города Мценска (С.В. Ильин) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации города Мценска в сети Интернет.
Глава города Мценска
С.С. Волков
