                                              РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

                                                   ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

                                           АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МЦЕНСКА
                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                          21.06.2012г. № 615

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление

 разрешений на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства»
                  В соответствии с Постановлением Правительства Орловской области от 3 февраля 2012г. № 38 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций, правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной государственной власти специальной компетенции Орловской области и правил проведения экспертизы проектов административных регламентов  предоставления государственных услуг и исполнения государственных функций»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

           1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (прилагается).
           2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

           3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации г.Мценска

           4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава города Мценска                                                              С.С.Волков

Приложение

к постановлению администрации

города Мценска
от 21.06.2012г. № 615
                                   АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАЦИЕЙ Г.МЦЕНСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
I. Общие положения
            1. Цель муниципальной услуги
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
                         2. Описание заявителей
1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории Российской Федерации, имеющие намерение использовать земельный участок и (или) объект капитального строительства в соответствии с условно разрешёнными видами использования, установленными в градостроительных регламентах.

2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий  его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
                         3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
      Информацию о предоставлении услуги обеспечивает непосредственно КаиГ.

 Состав информации:

- о порядке, месте и сроках предоставления услуги;

- о перечне документов, которые заявитель должен представить в администрацию города Мценска;

- об основаниях отказа в предоставлении услуги;

- о порядке обжалования осуществляемых действий (бездействия) и принимаемых решений в ходе предоставления услуги;

- о местонахождении и номерах телефонов специалистов, обеспечивающих предоставление услуги, проведение консультаций и выдачу справок;

- об адресах и номерах телефонов для получения справок других органов государственной власти и организаций, взаимодействие с которыми осуществляют специалисты КАиГ в процессе предоставления услуги;

- об адресе в Интернете портала администрации города Мценска и адресе страницы, которая посвящена вопросам предоставления услуги;

- по оперативным вопросам, относящимся к организации предоставления услуги.

 Адрес и график работы  специалистов КаиГ с заявителями:

303030, Орловская область, г.Мценск, площадь Ленина, д.1.

Время приема:
 Понедельник         8.00 - 17.00

 

 Вторник                 8.00 - 17.00

 
  Среда                     8.00-17.00
 

 Четверг                  8.00- 10.00;  15.00-17.00

 

 Пятница             не приемный день

 Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.
       Информация о приостановлении предоставления услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю в письменном виде по адресу, указанному в заявлении.

      Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

     В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению услуги.

      Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

      Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления услуги
      Информирование получателей услуги осуществляется в форме информационных материалов, которые должны быть размещены в средствах массовой информации, в т.ч. в периодическом печатном издании «Мценский край», а также на официальном сайте администрации города Мценска mcensk@adm.orel.ru
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
                                        1.   Наименование муниципальной услуги
Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Мценска (далее Администрация г.Мценска) в лице комитета по архитектуре и градостроительству и осуществляется через коллегиальный орган — комиссию по правилам землепользования и застройки г.Мценска.

                           3. Результат предоставления муниципальной услуги
 Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

2) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

                           4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении  разрешения на условно разрешенный вид использования не может превышать 2 месяца.
 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

       -   Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
     - Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
     - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ ;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
· Уставом г.Мценска;

· Постановлением Мценского городского Совета народных депутатов от 20.10.2005г. № 74/828-ГС О Положении «О порядке организации и проведения публичных слушаний на территории г.Мценска».
     6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в комиссию заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства по установленной форме в соответствии с приложением № 1 к регламенту.
К заявлению прилагаются документы в соответствии с перечнем, указанным в приложении № 2 к административному регламенту.

 Прилагаемые документы представляются в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - простая копия документа, которая заверяется специалистом комитета по архитектуре и градостроительству (далее- специалист КАиГ), или нотариально удостоверенные копии документов (в этом случае подлинник для обозрения может не предоставляться).

При подготовке заявления и документов, предоставляемых в комиссию, не допускается применение факсимильных подписей.

2. Заявление должно обязательно содержать следующие реквизиты:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- почтовый адрес, телефон для связи (при наличии);

Текст заявления  должен быть написан разборчиво, фамилия, имя, отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон написаны полностью.

 3. Запрещено требовать от заявителя:

    - предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

     - предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении  органов, пре-доставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги являются:

- непредставление заявителем документов, предусмотренных п.6 раздела II регламента;
- предоставление заявителем недостоверных сведений;
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоответствие параметров земельного участка и объектов капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение, градостроительным регламентам, установленным правилами землепользования и застройки города Мценска;
- земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение, относится к  земельным участкам, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или, для которых градостроительные регламенты не устанавливаются.
  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
            9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
     1.  Помещение, в котором предоставляется услуга должно быть оборудовано информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

       2. Места ожидания  должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление услуги или получения документов должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

              Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

              В здании установлен стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема), контактный телефон для справок;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
   10.  Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
Основными показателями доступности  и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- минимальное количество  взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- возможность предоставления информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- профессиональная подготовка специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- высокая культура обслуживания заявителей;

        - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
11. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

          На официальном сайте Администрации г.Мценска в информационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг Орловской области заявителю предоставляется возможность копирования формы бланка заявления в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги для дальнейшего заполнения.

          Заявитель может направить заявление на предоставление муниципальной услуги в электронном виде посредством электронной почты.

          Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не устанавливаются, в связи с отсутствием многофункционального центра на территории города Мценска.
         III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
1. Последовательность действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация поступившего заявления;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 6 раздела II регламента;
- направление объявления в газету «Мценский край» о проведении публичных слушаний и направление сообщений по вопросу предоставления муниципальной услуги правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

- проведение публичных слушаний;

- подготовка протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направление заключения комиссии Главе города Мценска для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения.
2. Прием и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1. Основанием для начала административной процедуры является подача в комиссию заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 6 раздела II регламента.
2. Прием, обработку, регистрацию и распределение поступающей корреспонденции осуществляет специалист общего отдела.
Специалист регистрирует поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов комиссии записи, которая содержит входящий номер, дату приема заявления, наименование заявителя, количество документов и наименование документов и передает заявителю копию заявления  с отметкой о приеме документов.

Одновременно специалист общего отдела сообщает заявителю  телефон, фамилию и инициалы ответственного специалиста, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.
Для рассмотрения заявления специалист общего отдела передает его с приложенными к нему документами специалисту КаиГ, секретарю комиссии по правилам землепользования и застройки города Мценска (далее - специалист КаиГ).

3. Если заявитель предоставил неполный пакет документов, указанных в пункте 6 раздела II регламента, или предоставил недостоверную информацию, специалист КАиГ в течение  2 рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление об устранении недостатков  с указанием срока и возможностей их устранения.

4. Специалист КАиГ в течение рабочих 2 дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 7 раздела II регламента, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 6 раздела II регламента;
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
5. Принятое заявление с приложенными к нему документами направляется специалистом КАиГ для рассмотрения председателю комиссии, а в случае его отсутствия заместителю председателя комиссии.

Максимальный срок выполнения действия - 2 дня со дня поступления заявления.
3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
1. Основанием для начала процедуры является поступление заявления в комиссию.

2. Комиссия рассматривает заявление и предоставленные документы на соответствие градостроительным регламентам, установленным правилами землепользования и застройки города Мценска.   
3. В случае несоответствия запрашиваемого вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства градостроительным регламентам комиссия принимает решение  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Специалист КаиГ направляет письмо  об отказе в предоставлении муниципальной услуги путем почтового отправления на адрес, указанный в заявлении.

5. В случае соответствия запрашиваемого вида использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства градостроительным регламентам комиссия принимает решение о проведении публичных слушаний.
Специалист КАиГ на основании решения, принятого комиссией, готовит проект постановления Администрации г.Мценска о назначении публичных слушаний с указанием даты, времени и места проведения таких слушаний.

Постановление Администрации г.Мценска о проведении публичных слушаний публикуется в газете «Мценский край» и доводится до сведения заинтересованных лиц иными средствами.
4. Направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги
1.Основанием для начала административной процедуры является:

- постановление Администрации г.Мценска о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

- наличие земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, наличие объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, и наличие помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.

2. Специалист КАиГ осуществляет подготовку и направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.

Максимальный срок исполнения составляет 15 дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

3. Участники публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования вправе представить в комиссию свои предложения и замечания, касающиеся указанного вопроса, для включения их в протокол публичных слушаний не позднее, чем за 3 дня до даты проведения публичных слушаний.
5. Проведение публичных слушаний
1. Основанием для начала административной процедуры является постановление Администрации  г.Мценска о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
2. Порядок организации и проведения публичных слушаний при предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства определяется    постановлением Мценского городского Совета народных депутатов  от 20.10.2005г. № 74/828-ГС О Положении «О порядке организации и проведения публичных слушаний на территории г.Мценска».
Продолжительность публичных слушаний составляет не более одного месяца с момента опубликования постановления Администрации г.Мценска о проведении публичных слушаний до момента опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

3. Специалист КАиГ в процессе проведения публичных слушаний ведет протокол. Обязательным приложением к протоколу являются письменные предложения, представляемые участниками публичных слушаний.

6. Подготовка протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
1. Основанием для начала административной процедуры является окончание публичных слушаний.

2. После окончания публичных слушаний специалист КАиГ составляет в двух экземплярах протокол публичных слушаний с учетом предложений и замечаний, поступивших от участников публичных слушаний. Один экземпляр протокола остаётся у комиссии, второй выдаётся заявителю.
Максимальный срок исполнения составляет 5 рабочих дней со дня окончания публичных слушаний.
3. Не позднее следующего дня с момента составления протокола публичных слушаний комиссия готовит заключение о результатах публичных слушаний.

Заключение подлежит опубликованию в газете «Мценский край».
Максимальный срок исполнения - не позднее одного месяца с  момента опубликования решения о проведении публичных слушаний.
На основании  заключения о результатах публичных слушаний специалист КаиГ готовит постановление Администрации г.Мценска об утверждении заключения о результатах публичных слушаний и направляет его для подписания, не позднее следующего дня после подготовки, Главе города Мценска.

7. Принятие решения о предоставлении  или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
1. На основании заключения о результатах публичных слушаний  и постановления администрации г.Мценска об утверждении заключения  в течение пяти рабочих дней  со дня окончания публичных слушаний комиссия принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2. Решение комиссии оформляется постановлением Администрации г.Мценска. Данное постановление подлежит публикации в газете «Мценский край».
Специалист КАиГ направляет надлежащим образом заверенную копию постановления Администрации города Мценска заявителю.
3. Специалист КАиГ формирует комплект документов, нумеруя и подшивая в отдельную папку.

В состав дела входят следующие документы:
- заявление с приложенными к нему документами;
- решение комиссии об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае отказа);  

-  решение комиссии о проведении публичных слушаний;

- протоколы заседаний комиссии;

- постановление Администрации г.Мценска о назначении публичных слушаний;

- копия газеты "Мценский край  " с опубликованным решением о назначении публичных слушаний;

- протокол публичных слушаний;

- заключение о результатах публичных слушаний;

· постановление Администрации г.Мценска об утверждении зеключения о результатах публичных слушаний;
- постановление Администрации г.Мценска  о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Укомплектованные дела хранятся в архиве Администрации г.Мценска.
IV. Формы контроля за исполнением регламента
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем комиссии или заместителем председателя комиссии по поручению.

2. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения секретарем комиссии положений регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

3. По результатам проверок, в случае выявления отклонений и нарушений, должностные лица, осуществляющие текущий контроль, дают указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролируют их исполнение.

4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

В случае выявления нарушений прав заявителя осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Председатель комиссии, в случае его отсутствия заместитель председателя комиссии несет персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
1. Заявители могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании регламента, письменно на имя Главы города Мценска.

 В письменном обращении указываются:
- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный телефон, почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.

2. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя.

3. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к лицу, допустившему в ходе оформления документов нарушений требований законодательства Российской Федерации.

Заявителю дается ответ о принятых мерах.

4. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

                                                      Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

предоставлению разрешения на условно

разрешенный вид использования

земельного участка или объекта

капитального строительства
               Главе города Мценска

                                                             ________________________________________

               от _________________________________________

               адрес _________________________________________

               контактный телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования

земельного участка или объекта капитального строительства

__________________________________________ просит предоставить  разрешение  


(физическое  или юридическое лицо)
________________________________________________________________________
(условно разрешенный вид использования земельного участка, или объекта капитального строительства - нужное указать)
на условно разрешенный вид использования земельного участка ____________________________________________  или объекта капитального строительства
Место нахождения земельного участка (или объекта капитального строительства):
________________________________________________________________________ (нужное подчеркнуть) (указывается полный адрес: область,
________________________________________________________________________
муниципальное образование, район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение)
Обязываюсь, как заинтересованное лицо, нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования.
Приложение (копии):
1) ___________________________________;

2) ___________________________________;

3) ___________________________________.
Подпись лица, подавшего заявление:

"___" _________ 20___ г. _____________________  ___________________
     
  (дата)                           

    (подпись заявителя)  
     (Ф.И.О. заявителя)
Примечание.   

Для  физических лиц указываются:  фамилия,  имя, отчество,  реквизиты  документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя  физического   лица  указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения,  номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

                                                                                                       Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

предоставлению разрешения на условно

разрешенный вид использования

земельного участка или объекта

капитального строительства
ПЕРЕЧЕНЬ
документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
или объекта капитального строительства
1. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (для обозрения).

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

3. Копия выписки из ЕГРЮЛ (для юридических лиц) или ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей).

4. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

5. Копии правоустанавливающих документов на земельный участок.

6. Копия кадастрового паспорта на земельный участок.

7. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок заявителя (заявителей).

8. Копии технических (кадастровых) паспортов на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке заявителя (заявителей) (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке заявителя (заявителей)).

9. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на земельном участке заявителя (заявителей) (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке заявителя (заявителей)).

10. Копия кадастрового плана соответствующей территории с указанием земельных участков, смежных к земельному участку заявителя (заявителей).

11. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельные участки, смежные к земельному участку заявителя (заявителей).

13. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельных участках смежных к земельному участку заявителя (заявителей) (при наличии зданий, строений, сооружений на данных земельных участках).

