РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МЦЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.08. 2010 г. № 682
О муниципальных услугах, предоставляемых администрацией города Мценска, муниципальными учреждениями и организациями 
В целях повышения доступности и качества муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам администрацией города Мценска, муниципальными учреждениями и организациями, руководствуясь  ст. 11 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (приложение 1).
2. Утвердить реестр муниципальных услуг (приложение 2).

3. Признать утратившим силу постановление администрации города Мценска от 01.04.2009 г. № 234 «О реестре муниципальных услуг города Мценска».
4. Признать утратившим силу постановление администрации города Мценска от 28.01.2010 г. № 56 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Мценска».

5. Комитету по организационной и правовой работе администрации города Мценска (С.В. Ильин) опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации города Мценска в сети Интернет.
Глава города Мценска                                                                          А.М. Фокин

Приложение № 1

к постановлению администрации города Мценска 

от 24.08.2010 г.  № 682

ПОРЯДОК

формирования и ведения реестра муниципальных услуг

1. Понятия, применяемые в настоящем Порядке.

Муниципальная услуга – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных образований.

Заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган (организацию, учреждение), предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.

Реестр муниципальных услуг города Мценска (далее Реестр) – нормативный документ, который содержит регулярно обновляемые сведения обо всех муниципальных услугах.

2. Предмет регулирования настоящего Порядка. 

Настоящий Порядок регулирует отношения, возникающие при формировании Реестра муниципальных услуг города Мценска.

 Настоящий Порядок распространяется на муниципальные услуги, оказываемые органами местного самоуправления в части:

· решения вопросов местного значения города Мценска;

· осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий;

· не относящейся к вопросам местного значения города и к исключительным вопросам ведения других уровней власти.

Реестр муниципальных услуг города Мценска формируется в соответствии с настоящим Порядком.

3. Цель формирования Реестра муниципальных услуг.

Целью формирования Реестра муниципальных услуг города Мценска является оп​ределение состава муниципальных услуг, которые должны предоставляться физическим и юридическим лицам, обеспечение достоверной информацией о муниципальных услугах, их содержании, органах и организациях, ответственных за их предоставление.

4. Принципы формирования Реестра.

Формирование Реестра осуществляется в соответствии с принципами:

· единства требований к определению и включению в Реестр услуг;

· полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре;

· периодической актуализации Реестра, в целях повышения доступности и качества муниципальных услуг.

5. Использование Реестра.

Оказание муниципальной услуги предусматривает её обязательное отражение в Реестре.

6. Требования к описанию услуги, предусмотренной Реестром.

Описание муниципальных услуг в Реестре осуществляется в форме, доступной для понимания получателями услуги. Муниципальная услуга в Реестре описывается через:

· порядковый номер муниципальной услуги в Реестре;

· полное наименование муниципальной услуги;

· нормативно-правовой акт, утверждающий административный регламент муниципальной услуги и орган, его принявший;

· орган местного самоуправления, ответственный за оказание услуги.

7. Формирование, ведение и актуализация Реестра. 

Формирование, ведение и актуализация Реестра осуществляется комитетом по организационной и правовой работе администрации города Мценска.

Реестр утверждается постановлением администрации города Мценска.

Включение, исключение муниципальной услуги из Реестра и внесение измене​ний в Реестр определяются постановлением администрации города Мценска.

Для включения муниципальной услуги в Реестр руководители структурных подразделений администрации города Мценска, муниципальных учреждений и организаций, оказывающих муниципальные услуги, на​правляют председателю комитета по организационной и правовой работе документы, содержащие следующие сведения:

· копию нормативно-правового акта, утверждающего административный регламент предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе и в электронной форме;

· копию административного регламента предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе и в электронной форме;

· проект постановления администрации города Мценска о включении муниципальной услуги в Реестр на бумажном носителе и в электронной форме;

Для исключения муниципальной услуги из Реестра руководители структурных подразделений администрации города Мценска, муниципальных учреждений и организаций, оказывающих муниципальные услуги, на​правляют председателю комитета по организационной и правовой работе документы, содержащие следующие сведения:

· письменное обоснование необходимости исключения муниципальной услуги из Реестра;

· проект постановления администрации города Мценска об исключении муниципальной услуги из Реестра на бумажном носителе и в электронной форме;

Для изменения описания муниципальной услуги в Реестре руководители структурных подразделений администрации города Мценска, муниципальных учреждений и организаций, оказывающих муниципальные услуги, на​правляют председателю комитета по организационной и правовой работе документы, содержащие следующие сведения:

· письменное обоснование необходимости изменения описания услуги в Реестре;

· проект постановления администрации города Мценска об изменении описания муниципальной услуги в Реестре на бумажном носителе и в электронной форме;

Сведения, содержащиеся в Реестре, не реже одного раза в год рассматриваются комитетом по организационной и правовой работе администрации города Мценска на предмет актуализации содержания с целью повышения доступности и качества муниципальных услуг. По результатам рассмотрения, при наличии необходимости, в Реестр вносятся изменения в установленном порядке.

Администрация города Мценска обеспечивает доступность содержащихся в Реестре сведений для любых лиц путем публикации на официальном сайте в сети Интернет.

Руководители структурных подразделений администрации города Мценска, муниципальных учреждений и организаций, оказывающих муниципальные услуги, обеспечивают предоставление физическим и юридическим лицам информации о соответствующих муниципальных услугах бесплатно посредством размещения стендов в занимаемых помещениях в доступной и наглядной форме.

Приложение № 2

к постановлению администрации города Мценска 

от 24.08.2010 г.  № 682

Реестр муниципальных услуг

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги 
	Наименование, реквизиты нормативного правового акта, утверждающего административный регламент муниципальной услуги
	Исполнитель (наименование структурного подразделения)


Архивное дело

	1. 
	Исполнение запросов граждан и организаций социально-правового характера 
	Постановление администрации города Мценска № 59 от 29.01.2010 
	архивный отдел администрации г. Мценска 

	2. 
	Учет архивных документов и архивных фондов в архивном отделе администрации города Мценска
	Постановление администрации города Мценска № 190 от 23.03.2010 
	архивный отдел администрации г. Мценска 


	3. 
	Прием на хранение документов по личному составу от организаций-источников комплектования архивного отдела администрации г. Мценска, ликвидированных организаций и физических лиц
	Постановление администрации города Мценска № 189 от 23.03.2010 
	архивный отдел администрации г. Мценска


Архитектура и градостроительство

	4. 
	Выдача градостроительных планов земельных участков, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты
	Постановление администрации города Мценска № 724 от 04.08.2008
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации г. Мценска

	5. 
	Выдача сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	Постановление администрации города Мценска № 203 от 26.03.2010
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации г. Мценска

	6. 
	Выдача разрешений на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на земельных участках в городе Мценске, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов и для которых не устанавливаются градостроительные регламенты, а также объектов капитального строительства муниципального значения, для строительства которых допускается изъятие земельных участков
	Постановление администрации города Мценска № 412 от 03.06.2009
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации г. Мценска

	7. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Постановление администрации города Мценска № 608 от 03.08.2010
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	8. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Постановление администрации города Мценска № 615 от 04.08.2010
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	9. 
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Постановление администрации города Мценска № 616 от 04.08.2010
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	10. 
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию
	Постановление администрации города Мценска № 609 от 03.08.2010
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	11. 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	Постановление администрации города Мценска № 607 от 03.08.2010
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска


Образование

	12. 
	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования в городе Мценске 


	Приказ начальника управления общего и профессионального образования администрации г. Мценска № 470 от 28.12.2009
	управление общего и профессионального образования администрации г. Мценска 

	13. 
	Предоставление муниципальной услуги «Общее образование»
	Приказ начальника управления общего и профессионального образования администрации г. Мценска № 470 от 28.12.2009
	управление общего и профессионального образования администрации г. Мценска 

	14. 
	Предоставление муниципальной услуги по организации отдыха и оздоровления учащихся в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием при муниципальных образовательных учреждениях
	Приказ начальника управления общего и профессионального образования администрации г. Мценска № 470 от 28.12.2009
	управление общего и профессионального образования администрации г. Мценска

	15. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Приказ начальника управления общего и профессионального образования администрации города Мценска № 219 от 27.07.2010
	управление общего и профессионального образования администрации города Мценска

	16. 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях
	Приказ начальника управления общего и профессионального образования администрации города Мценска № 219 от 27.07.2010
	управление общего и профессионального образования администрации города Мценска

	17. 
	Зачисление в муниципальные образовательное учреждение
	Приказ начальника управления общего и профессионального образования администрации города Мценска № 220 от 27.07.2010
	управление общего и профессионального образования администрации города Мценска

	18. 
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости


	Приказ начальника управления общего и профессионального образования администрации города Мценска № 222 от 27.07.2010
	управление общего и профессионального образования администрации города Мценска

	19. 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Приказ начальника управления общего и профессионального образования администрации города Мценска № 221 от 27.07.2010
	управление общего и профессионального образования администрации города Мценска


Имущественные отношения

	20. 
	Предоставление сведений для осуществления государственного кадастрового учета изменений и постановка на учет земельных участков по заявлению граждан 
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 31-07 от 19.10.2009 
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	21. 
	Постановка на учет, предоставление жилых помещений по договорам социального найма и заключение договоров социального найма, обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам соцнайма. 
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 30-07 от 19.10.2009 
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	22. 
	Предоставление жилых помещений по договорам найма специализированного жилищного фонда
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 30-07 от 19.10.2009 
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	23. 
	Оформление договоров передачи в собственность жилых помещений, подготовка дубликатов договоров передачи в собственность 
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 30-07 от 19.10.2009 
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	24. 
	Выдача справки об использовании или о неиспользовании права на приватизацию жилого помещения
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 30-07 от 19.10.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	25. 
	Формирование списков и постановка на учет детей -сирот, оставшихся без попечения родителей, а также детей находящихся под опекой(попечительством),для получения социальных выплат на приобретение жилья
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 30-07 от 19.10.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	26. 
	Формирование списков и постановка на учет ветеранов, инвалидов и детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий, вставших на учет до 1 января 2005г.
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 30-07 от 19.10.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	27. 
	Формирование списка и постановка на учет граждан, выезжающих из районов Крайнего Севера, для получения социальных выплат на приобретение жилья
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 30-07 от 19.10.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	28. 
	Заключение договоров аренды земельных участков, договоров купли — продажи, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам и подготовка расчетов земельных платежей к договорам аренды
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 32-07 от 19.10.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	29. 
	Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 33-07 от 19.10.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска

	30. 
	Заключение договоров аренды и безвозмездного пользования, соглашений (протоколов разногласий к ним и протоколов согласований разногласий), предметом которых является муниципальное имущество
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 35-07 от 26.10.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	31. 
	Подача в интересах заявителей в орган осуществляющий деятельность по ведению государственного земельного кадастра заявки о проведении государственного кадастрового учета таких земельных участков и другие необходимые для такого учета документы, заявления о предоставлении сведений государственного земельного кадастра о таких земельных участках
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 34-07 от 22.10.2009 

 
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	32. 
	Рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в установленный законодательством срок по вопросам относящимся к сфере деятельности Управления
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 27-07 от 19.10.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	33. 
	Предоставление информации и выписок из реестра муниципального имущества города Мценска
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 28-07 от 19.10.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	34. 
	Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или отказе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения 
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 29-07 от 19.10.2009 
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	35. 
	Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества 

 
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 54-07 от 22.12.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	36. 
	Подготовка схем расположения земельных участков, по устному заявлению граждан 

 
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 41-07 от 15.12.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	37. 
	Прием имущества в собственность муниципального образования 

 
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 138-06 от 18.06.2010
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	38. 
	Организация и проведение торгов по продаже муниципального имущества 

 
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 55-07 от 22.12.2009
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	39. 
	Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договоров аренды муниципального имущества
	Приказ начальника управления по муниципальному имуществу администрации г. Мценска № 137-06 от 18.06.2010
	управление по муниципальному имуществу администрации г. Мценска 

 

	40. 
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Административный регламента находится на стадии разработки проекта
	управление по муниципальному имуществу администрации города Мценска 

	41. 
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях
	Административный регламента находится на стадии разработки проекта
	управление по муниципальному имуществу администрации города Мценска 

	42. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду 
	Административный регламента находится на стадии разработки проекта
	управление по муниципальному имуществу администрации города Мценска

	43. 
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	Административный регламента находится на стадии разработки проекта
	управление по муниципальному имуществу администрации города Мценска


Опека и попечительство

	44. 
	Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в приемную семью
	Постановление администрации города Мценска № 464 от 24.06.2010
	отдел опеки и попечительства администрации г. Мценска

	45. 
	Назначение и выплата единовременного денежного пособия при передаче ребенка (детей) на воспитание в семью при всех формах устройства
	Постановление администрации города Мценска № 464 от 24.06.2010
	отдел опеки и попечительства администрации г. Мценска

	46. 
	Социальная поддержка детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей
	Постановление администрации города Мценска № 464 от 24.06.2010
	отдел опеки и попечительства администрации г. Мценска

	47. 
	Устройство детей-сирот, оставшихся без попечения родителей, в семью под опеку (попечительство)
	Постановление администрации города Мценска № 464 от 24.06.2010
	отдел опеки и попечительства администрации г. Мценска

	48. 
	О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан в каникулярное время и праздничные дни
	Постановление администрации города Мценска № 464 от 24.06.2010
	отдел опеки и попечительства администрации г. Мценска

	49. 
	Подготовка заключения о возможности быть кандидатом в усыновители, заключения в суд об обоснованности соответствия усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения),участие про разбирательстве дела в судах по усыновлению и отмене усыновления (удочерения)
	Постановление администрации города Мценска № 464 от 24.06.2010
	отдел опеки и попечительства администрации г. Мценска

	50. 
	Установление опеки над недееспособными гражданами
	Постановление администрации города Мценска № 464 от 24.06.2010
	отдел опеки и попечительства администрации г. Мценска

	51. 
	Выдача разрешений на отчуждение жилых помещений, в которых на праве собственности имеется доля, принадлежащая несовершеннолетним
	Постановление администрации города Мценска № 464 от 24.06.2010
	отдел опеки и попечительства администрации г. Мценска

	52. 
	Выдача разрешения на изменении имени и фамилии ребенка
	Постановление администрации города Мценска № 464 от 24.06.2010
	отдел опеки и попечительства администрации г. Мценска

	53. 
	Разрешение на снятие денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему
	Постановление администрации города Мценска № 464 от 24.06.2010
	отдел опеки и попечительства администрации г. Мценска

	54. 
	 Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей
	Постановление администрации города Мценска № 623 от 06.08.2010
	отдел опеки и попечительства администрации города Мценска

	55. 
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)
	Постановление администрации города Мценска № 623 от 06.08.2010
	отдел опеки и попечительства администрации города Мценска


Несовершеннолетние и защита их прав

	56. 
	Выдача согласия на исключение из общеобразовательных учреждений несовершеннолетних, достигших 15-летнего возраста
	Постановление администрации города Мценска № 459 от 24.06.2010
	комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации г. Мценска

	57. 
	Выдача согласия на оставление общеобразовательной школы несовершеннолетними, достигшими 15-летнего возраста
	Постановление администрации города Мценска № 459 от 24.06.2010
	комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации г. Мценска

	58. 
	Выдача разрешения на заключение брака лицами, не достигшими возраста шестнадцати лет


	Постановление администрации города Мценска № 459 от 24.06.2010
	комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации г. Мценска

	59. 
	Выдача разрешения на заключение брака лицами, не достигшими возраста восемнадцати лет


	Постановление администрации города Мценска № 459 от 24.06.2010
	комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации г. Мценска

	60. 
	Организация работы по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних


	Постановление администрации города Мценска № 459 от 24.06.2010
	комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации г. Мценска


Жилищно-коммунальное хозяйство

	61. 
	Выдача разрешений на складирование и хранение строительных материалов на территории муниципального образования «город Мценск»
	Постановление администрации города Мценска № 276 от 19.04.2010
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации г.Мценска

	62. 
	Предоставление информации о ценах и тарифах, регулирование которых осуществляется органами местного самоуправления
	Постановление администрации города Мценска № 407 от 03.06.2010
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации г.Мценска

	63. 
	Подготовка и выдача разрешений на производство земляных работ
	Постановление администрации города Мценска № 275 от 19.04.2010
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации г.Мценска

	64. 
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Постановление администрации города Мценска № 617 от 04.08.2010
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации города Мценска

	65. 
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	Постановление администрации города Мценска № 480 от 30.06.2010
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации города Мценска

	66. 
	Подготовка разрешений на выполнение работ по сносу зеленых насаждений на территории города Мценска
	Административный регламента находится на стадии разработки проекта
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации города Мценска


Работа с молодежью, физкультура и спорт

	67. 
	Формирование списков и постановка на учет молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий


	Постановление администрации города Мценска № 510 от 08.07.2010
	отдел по работе с молодежью, физической культуре и спорту администрации г.Мценска


Работа с обращениями граждан

  

	68. 
	Реализация гражданами на территории города Мценска закрепленного за ними права на обращение в органы местного самоуправления
	Постановление администрации города Мценска № 643 от 13.08.2010
	общий отдел администрации города Мценска


Культура и социальная политика

	69. 
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в г. Мценске
	Постановление администрации города Мценска № 520 от 13.07.2010
	отдел культуры и социальной политики
администрации г.Мценска

	70. 
	Назначение и выплата ежемесячной доплаты к пенсии лицам, замещавшим должности муниципальной службы в г. Мценске
	Постановление администрации города Мценска № 520 от 13.07.2010
	отдел культуры и социальной политики
администрации г.Мценска

	71. 
	Установление персональной надбавки местного значения


	Постановление администрации города Мценска № 520 от 13.07.2010
	отдел культуры и социальной политики
администрации г.Мценска

	72. 
	Предоставление  информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное образовательное учреждение
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент муниципальной услуги (функции) планируется к принятию
	отдел культуры и социальной политики
администрации г.Мценска

	73. 
	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории Орловской области и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	Постановление администрации города Мценска № 593 от 29.07.2010
	отдел культуры и социальной политики администрации города Мценска

	74. 
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных  концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Орловской области
	Постановление администрации города Мценска № 593 от 29.07.2010
	отдел культуры и социальной политики администрации города Мценска

	75. 
	Предоставление доступа  к оцифрованным изданиям, хранящимся в областных государственных библиотеках и муниципальных библиотеках Орловской области, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент муниципальной услуги (функции) планируется к принятию
	отдел культуры и социальной политики администрации города Мценска

	76. 
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек Орловской области,  базам данных
	Постановление администрации города Мценска № 593 от 29.07.2010
	отдел культуры и социальной политики администрации города Мценска


Здравоохранение

	77. 
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы, прием заявлений о проведении медико-социальной экспертизы, предоставление выписки из акта медико-социальной экспертизы гражданина, признанного инвалидом
	Приказ главного врача МУЗ Мценская ЦРБ от 27.07.2010 № 189
	Мценская центральная районная больница

	78. 
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	Приказ главного врача МУЗ Мценская ЦРБ от 27.07.2010 № 189
	Мценская центральная районная больница

	79. 
	Заполнение и направление в аптеки  электронных рецептов
	Приказ главного врача МУЗ Мценская ЦРБ от 27.07.2010 № 189
	Мценская центральная районная больница


Запись актов гражданского состояния

	80. 
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти
	Регламент предоставления услуги будет опубликован после утверждения органом исполнительной власти субъекта (письмо Минюста РФ от 28.01.2010 № 16-165)
	отдел ЗАГС администрации города Мценска

	81. 
	Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных документов, подтверждающих факт государственной регистрации, а также извещения об отсутствии записей актов
	Регламент предоставления услуги будет опубликован после утверждения органом исполнительной власти субъекта (письмо Минюста РФ от 28.01.2010 № 16-165)
	отдел ЗАГС администрации города Мценска


Экономика, прогнозирование, торговля и защита прав потребителей

	82. 
	Рассмотрение и утверждение цен и тарифов на товары и услуги, производимые и оказываемые муниципальными предприятиями и учреждениями
	Постановление администрации города Мценска от 24.06.2010 № 472
	комитет по экономике, прогнозированию, торговле и защите прав потребителей администрации города Мценска

	83. 
	Оказание населению города Мценска консультационных услуг по защите прав потребителей


	Постановление администрации города Мценска от 24.06.2010 № 472
	комитет по экономике, прогнозированию, торговле и защите прав потребителей администрации города Мценска

	84. 
	Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства


	Постановление администрации города Мценска от 24.06.2010 № 472
	комитет по экономике, прогнозированию, торговле и защите прав потребителей администрации города Мценска








