РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МЦЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.08.2019  № 772

О внесении изменений в постановление 
администрации города Мценска от 27 марта 2013 года 
№ 310 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов малоэтажного жилищного строительства, а также на ввод объектов малоэтажного жилищного строительства в эксплуатацию»

        В соответствии с главой 3 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", согласно постановлению администрации города Мценска от 29 января 2013 года № 54 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг",  и с учетом изменений, внесенных в статью 51 и 55 главы 6 Градостроительного кодекса РФ

ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Приложения к постановлению администрации города Мценска от 27 марта 2013 года № 310 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов малоэтажного жилищного строительства, а также на ввод объектов малоэтажного жилищного строительства в эксплуатацию» изложить в новой редакции согласно приложениям к настоящему постановлению.
        2. Комитету организационно-кадровой работы, информатизации и делопроизводства администрации города Мценска (Ильясова Г. В.)  опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации города Мценска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава города Мценска                                                                         А. Н. Беляев
                                                                                 Приложение к постановлению
                                                                              администрации города Мценска 

                                                                              от __15.08.2019____ № __772__
                                                                                 Приложение к постановлению

                                                                              администрации города Мценска

                                                                                               от 27.03.2013 г. № 310
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов малоэтажного жилищного строительства, а также на ввод объектов малоэтажного жилищного строительства в эксплуатацию»
I. Общие положения.
1. Предмет регулирования регламента.
Предметом регулирования настоящего административного регламента является порядок и сроки предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов малоэтажного жилищного строительства, а также на ввод объектов малоэтажного жилищного строительства в эксплуатацию».
Административный регламент «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов малоэтажного жилищного строительства, а также на ввод объектов малоэтажного жилищного строительства в эксплуатацию» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качеств исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство или ввод в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на строительство или ввод в эксплуатацию.

2. Круг заявителей.
Заявителями являются застройщики:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица;

- иностранные государства;

- международные организации.

2.1. От имени физических лиц заявления о выдаче разрешений на строительство или ввод в эксплуатацию могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- попечители граждан, ограниченных в дееспособности;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

- нотариусы, удостоверившие сделки с соответствующими объектами недвижимого имущества или совершившие иные нотариальные действия, на основании которых возникают соответствующие права.

2.2. От имени юридических лиц заявления о выдаче разрешений на строительство или ввод в эксплуатацию  могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. От имени юридических лиц заявления могут подавать нотариусы, удостоверившие сделки с соответствующими объектами недвижимого имущества или совершившие иные нотариальные действия, на основании которых возникают соответствующие права.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в Комитете по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска (далее - КАиГ);

- с использованием средств телефонной связи;

   - письменно по почте;

   - по электронной почте;
- посредством размещения на официальном сайте администрации;
- через Портал госуслуг www.gosuslugi.ru;

- на базе многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг.

Информация о местонахождении КАиГ:

303030, Орловская область, г. Мценск, пл. Ленина, д. 1, кабинет № 64.

График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

Справочные телефоны: 8 (48646) 2-50-95, 8 (48646) 2-42-63.

Адрес официального сайта администрации города Мценска: http://www.adm-mtsensk.ru.
При консультировании по телефону либо при непосредственном обращении граждан в КАиГ, специалист дает исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Если принявший телефонный звонок  не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.  

По обращениям, поступившим по электронной почте, на официальный сайт, информация о предоставлении муниципальной услуги направляется на электронный адрес заявителя.
На информационном стенде, в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте размещается информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги:
1) административный регламент предоставления муниципальной услуги;

2) почтовый адрес, телефон КАиГ, адрес электронной почты или адрес официального сайта администрации города Мценска Орловской области. 

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, объектов малоэтажного жилищного строительства, а также на ввод объектов малоэтажного жилищного строительства в эксплуатацию".

2. Наименование структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется комитетом по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска (далее - КАиГ).

       Ответственным исполнителем муниципальной услуги является главный специалист комитета по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска (далее – специалист). 
Организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области;

- Архитектурно-проектные организации;

- Государственные и негосударственные организации по проведению экспертизы проектной документации;
- Строительные организации;

- Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;
- Кадастровые инженеры;

- Нотариусы. 
Возможно оказание услуги на базе многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг (МФЦ) и через Портал госуслуг www.gosuslugi.ru.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги (утверждено решением Мценского городского Совета народных депутатов от 19 октября 2012 года № 531-НПА).

3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в письменной или в электронной форме является:

- выдача разрешения на строительство;

- выдача разрешения на строительство с внесенными изменениями;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на строительство, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на строительство с указанием причины отказа и возвращением всех документов, поданных в администрацию города.
4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги при обращении получателя муниципальной услуги с надлежаще оформленным заявлением и полным пакетом документов составляет семь рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство и о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
       1) Конституция Российской Федерации (http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в "Собрании законодательства РФ", 04.08.2014, № 31, ст. 4398);
       2) Градостроительный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", № 290 от 30 декабря 2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16,"Парламентская газета", № 5-6, 14.01.2005);
       3) Федеральный закон от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", № 290 от 30 декабря 2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 17,"Парламентская газета", № 5-6, 14.01.2005);
4) Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета" от 05.05.2006 № 95, "Парламентская газета" от 11.05.2006 № 70-71, Собрание законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19,     ст. 2060);

5) Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30.07.2010 № 168, Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 № 31, ст. 4179);

       6) Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 г. № 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);
       7) Закон Орловской области от 10.11.2014 № 1686-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Орловской области и органами государственной власти Орловской области» ("Орловская правда", № 148, 11.11.2014, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 14.11.2014);
       8) Устав города Мценска, утвержденный Постановлением Мценского городского Совета народных депутатов от 23.06.2005 года № 71/796-ГС ("Мценский край", № 103, 23.08.2005); 
        9) Положение «О комитете по архитектуре и градостроительству администрации г. Мценска», утвержденное Решением Мценского городского Совета народных депутатов от 29.08.2007 года № 67-МПА ("Мценский край", № 111, 11.09.2007);
 10) Решение Мценского городского Совета народных депутатов от 19.10.2012 № 531-МПА «О Перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией города Мценска и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг» (опубликован в издании "Мценский край", N 126-127, 30.10.2012);
       11) Правила землепользования и застройки города Мценска, утвержденные решением Мценского городского Совета народных депутатов от 20.06.2011 года № 414-МПА ("Мценский край", № 75-76, 01.07.2011).
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

6.1. Для получения разрешения на строительство, реконструкцию объектов малоэтажного жилищного строительства заявитель или его законный представитель подает в администрацию города Мценска заявление по форме (Приложение № 2) и прилагает следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;
2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;
3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка;

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту малоэтажного жилищного строительства;

г) проект организации строительства объекта малоэтажного жилищного строительства (включая проект организации работ по сносу объектов малоэтажного жилищного строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов малоэтажного жилищного строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов малоэтажного жилищного строительства);
4) положительное заключение экспертизы проектной документации, в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта малоэтажного жилищного строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов малоэтажного жилищного строительства (применительно к отдельным этапам строительства), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ; 
5) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным Кодексом РФ специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;
6) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ; 
7) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

8) согласие всех правообладателей объекта малоэтажного жилищного строительства в случае реконструкции такого объекта;
9) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
10) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
6.2. Для получения разрешения на ввод объектов в эксплуатацию заявитель или его законный представитель подает в администрацию города Мценска заявление по форме (Приложение № 3) и прилагает следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;

2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта малоэтажного жилищного строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);

5) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта малоэтажного жилищного строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов малоэтажного жилищного строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);

6) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта малоэтажного жилищного строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

7) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта малоэтажного жилищного строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);

8) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015          № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить (непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги)
1) Правоустанавливающие документы на земельный участок (выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости) – выдаются Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области.
       2) Градостроительный план земельного участка; 

        3) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

       4) Разрешение на строительство.
8.  Указание на запрет требовать от заявителя

От заявителя запрещается требовать представления документов 
и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу,  не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- рассмотрение заявления не входит в компетенцию администрации города Мценска;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- представление заявителем документов, не соответствующих установленным требованиям;
- представление заявителем документов, содержащих недостоверные и противоречивые сведения;
- представление документов, утративших силу.
        В случае устранения нарушений заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги. 

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
       10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
10.2. Основаниями для отказа предоставления услуги являются:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктами 6.1 и 6.2 части II;
- несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта малоэтажного жилищного строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством РФ и действующим на дату выдачи разрешения на строительство;

 - несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
- несоответствие объекта малоэтажного жилищного строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта малоэтажного жилищного строительства проектной документации;

- несоответствие объекта малоэтажного жилищного строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством РФ на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
        10.3. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

       - отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов (правоустанавливающих документов, решения об образовании земельного участка, градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта малоэтажного жилищного строительства, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков), либо отсутствие документов, предусмотренных пунктом 6.1 части II, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

- несоответствие планируемого размещения объекта малоэтажного жилищного строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта малоэтажного жилищного строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления;

- несоответствие планируемого размещения объекта малоэтажного жилищного строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта малоэтажного жилищного строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. В случае представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;

- несоответствие планируемого объекта малоэтажного жилищного строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

- несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

- наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса, в случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия разрешения на строительство;

- подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство.
10.4. Принятое решение об отказе в предоставлении услуги оформляется письменно, с указанием причин, послуживших основанием для отказа, и направляется (передается) заявителю (представителю заявителя). Оно должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление документов, информации, устранение замечаний и т.п.).

Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги;

  4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги является необходимым и обязательным предоставление следующих документов:

        1) Решение об установлении публичного сервитута – выдаются уполномоченными органами;
2) результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в проектной документации, подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ – выдаются архитектурно-проектными организациями;

3) положительное заключение экспертизы проектной документации, подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ – выдаются государственными и негосударственными организациями по проведению экспертизы проектной документации; 

4) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации – выдается негосударственными организациями по проведению экспертизы проектной документации.

5) акт приемки объекта малоэтажного жилищного строительства, акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта малоэтажного жилищного строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов малоэтажного жилищного строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта малоэтажного жилищного строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка – выдаются строительными организациями; 

6) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта малоэтажного жилищного строительства техническим условиям - выдается организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

7) технический план объекта капитального строительства – выдается кадастровыми инженерами;
8) доверенность – выдается нотариусами. 
12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
За подготовку муниципальных правовых актов, касающихся выдачи разрешения на строительство и на ввод объекта в эксплуатацию, плата не взимается. Госпошлина не предусмотрена.

13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
Стоимость необходимых и обязательных услуг, предоставляемых организациями, учреждениями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, и не подведомственных администрации города Мценска, в том числе методика расчета такой стоимости, устанавливается внутренними положениями данных организаций, учреждений.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление, соответствующее установленным требованиям, при личном обращении заявителя либо полученное в электронном виде специалистом администрации города Мценска, ответственным за регистрацию документов, не позднее следующего рабочего дня после его поступления.
16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Здание, в котором расположена администрация, оборудовано входом для свободного доступа заявителей  в помещение.

Центральный вход в администрацию оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании администрации.

Здание оборудуется системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (кабинетах).

Кабинеты администрации оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о специалистах администрации. Помещения, в которых осуществляется прием граждан, должны обеспечивать комфортное расположение заявителя и специалиста, возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения. Кабинеты приема заявителей оборудуются столом и стульями, должны отвечать санитарным правилам, нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, иметь естественное проветривание. 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги, права и ответственность специалиста и заявителя;

- текст настоящего административного регламента с приложениями;

- блок-схема последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги;

- образец оформления заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и требования к нему;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями или скамейками, отвечать санитарным правилам и нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, иметь естественное проветривание. Санузлы во время приема должны быть открытыми и отвечать требованиям санитарных правил и нормативов.
17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и их продолжительность;

- всестороннее информирование заявителей о предоставляемой муниципальной услуге;

- возможность выбора подачи заявления (лично, письменно, в электронной форме).
Достаточно однократного обращения за предоставлением услуги при условии правильного заполнения и комплектности пакета документов.

Показателями доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, являются:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, в здании администрации города Мценска;

- обеспечение допуска в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 № 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";

- оказание специалистами КАиГ инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, или с использованием универсальных электронных карт в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Возможно оказание услуги на базе многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг (МФЦ) и через Портал госуслуг www.gosuslugi.ru.
Обращение заявителя, поступившее в электронной форме на электронный адрес, распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, установленном данным административным регламентом.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности их выполнения в электронной форме. 

1. Состав административных процедур.
       При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов;

2) рассмотрение заявления о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию или ввод объекта в эксплуатацию, о внесении изменений в разрешение на строительство;

3) выдача разрешения на строительство, реконструкцию или ввод объекта в эксплуатацию, на внесение изменений в разрешение на строительство (выдача отказа).

2. Блок-схема

Блок-схема муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к административному регламенту.
3. Прием и регистрация заявления и документов.
1) Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление от заявителя заявления и документов, указанных в пунктах 6.1 и 6.2 части II.

2) Специалист КАиГ устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пунктах 6.1 и 6.2 части II.

Специалист КАиГ, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям административного регламента специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявлений о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию или ввод в эксплуатацию, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

По окончании приема заявителя специалист КАиГ передает заявления и документы, приложенные к ним, специалисту отдела информационного, документационного и хозяйственного обеспечения администрации города Мценска, ответственному за регистрацию входящих документов.

Датой обращения и представления документов является день передачи документов в отдел информационного, документационного и хозяйственного обеспечения администрации города Мценска. Поступившее заявление на получение услуги регистрируется с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления в журнале регистрации заявлений и обращений.

3) Регистрацию заявления производит специалист отдела информационного, документационного и хозяйственного обеспечения администрации города Мценска. Специалистом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, документы передаются председателю КАиГ не позже рабочего дня, следующего за днем возврата заявления с визой главы города.

4) Критерием принятия решения является комплектность и правильность заполнения документов.

5) Результатом данной процедуры является регистрация заявления.

6) Способ фиксации результата: запись в журнале регистрации входящих документов.

        После регистрации заявления в журнале регистрации входящих документов оно передается главе города Мценска для резолюции.
4. Рассмотрение заявления о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию или ввод объекта в эксплуатацию, о внесении изменений в разрешение на строительство.
1) Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является наличие зарегистрированного заявления с резолюцией главы города Мценска и пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

2) Председатель КАиГ, ответственный за рассмотрение заявления физического или юридического лица, распределяет заявления специалистам для исполнения в порядке делопроизводства.

3) Специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет:

- достоверность представленных документов (соответствие копий оригиналам);

- наличие необходимого пакета документов;
- соответствие проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта малоэтажного жилищного строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, а также допустимости размещения объекта малоэтажного жилищного строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством РФ. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 
Проводит осмотр построенного, реконструированного объекта малоэтажного жилищного строительства для осуществления проверки соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта малоэтажного жилищного строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.  

Получает информацию, запрашиваемую посредством межведомственного информационного взаимодействия.
4) В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию или ввод в эксплуатацию специалист комитета, ответственный за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию или ввод объекта в эксплуатацию, оформляет в порядке, установленном приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 г. № 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", разрешение на строительство, реконструкцию или ввод объекта в эксплуатацию или внесение изменений в разрешение на строительство.
       При выявлении оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию или ввод в эксплуатацию готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

5) Критерием принятия решения является зарегистрированное заявление с резолюцией главы города Мценска и комплект документов.

6) Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 рабочих дня.
7) Результатом данной процедуры является подготовка проекта разрешения на строительство, реконструкцию или разрешения на ввод в эксплуатацию, проекта разрешения на строительство с внесенными изменениями или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

По заявлению застройщика может быть выдано разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции.

8) Способ фиксации результата: проект разрешения на строительство, реконструкцию или ввод объекта в эксплуатацию, проекта разрешения на строительство с внесенными изменениями или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги визируется председателем КАиГ.

5. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию или ввод объекта в эксплуатацию, разрешения на строительство с внесенными изменениями.
1) Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является наличие проекта разрешения на строительство, реконструкцию или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, проекта разрешения на строительство с внесенными изменениями, завизированного председателем КАиГ.

2) Специалист КАиГ передает проект разрешения на строительство, реконструкцию или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, проект разрешения на строительство с внесенными изменениями или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, завизированного председателем КАиГ на подпись главе города Мценска.

3) Данную процедуру выполняет специалист КаиГ администрации города Мценска.

4) Критерием принятия решения является наличие заявления, комплекта документов и проекта разрешения на строительство, реконструкцию или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, проекта разрешения на строительство с внесенными изменениями, завизированного председателем КАиГ.

5) Результатом данной процедуры является выдача разрешения на строительство, реконструкцию или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, разрешения на строительство с внесенными изменениями, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
6) Способ фиксации результата: выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкцию или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, разрешения на строительство с внесенными изменениями под роспись в журнале регистрации разрешений, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

7) Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня.
8) В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на строительство, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, копия данного разрешения направляется в орган исполнительной власти Орловской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.
9) Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта малоэтажного жилищного строительства, за исключением случая, если такое разрешение выдается на отдельные этапы строительства, реконструкции.
10) В случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный участок, вправе осуществлять строительство на таком земельном участке на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство.
11) В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства, установленных в соответствии с настоящим Градостроительным кодексом и земельным законодательством. В этом случае требуется получение градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществлять строительство, реконструкцию объекта малоэтажного жилищного строительства. Ранее выданный градостроительный план земельного участка, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, утрачивает силу со дня выдачи градостроительного плана на один из образованных земельных участков.
12) Физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта малоэтажного жилищного строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка.
13) Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты малоэтажного жилищного строительства сохраняется, за исключением случаев:

- принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

- отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

- расторжение договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки.
14) Лица, указанные в пунктах 10-12 части III, обязаны уведомить в письменной форме о переходе к ним прав на земельные участки, об образовании земельного участка с указанием реквизитов:
- правоустанавливающих документов на такие земельные участки;
- решения об образовании земельных участков;
- градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта малоэтажного жилищного строительства,
с представлением копий вышеуказанных документов.
      15) В срок не более чем семь рабочих дней со дня получения уведомления, о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка, или со дня получения заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство), принимается решение о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в такое разрешение с указанием причин отказа. В случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения, для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство необходимы документы, предусмотренные частью 6.1.
16) Решение о прекращении действия разрешения на строительство принимается в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок.  
17) В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о прекращении действия разрешения на строительство, реконструкцию или со дня внесения изменений в разрешение на строительство уведомляются о таком решении или таких изменениях:

а) орган исполнительной власти Орловской области, осуществляющий государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта малоэтажного жилищного строительства, действие разрешения на строительство которого прекращено или в разрешение на строительство которого внесено изменение;

б) орган регистрации прав;

в) застройщика в случае внесения изменений в разрешение на строительство.
18) В случае, если разрешение на строительство выдано обладателю сервитута, публичного сервитута, при образовании земельных участков в границах сервитута, публичного сервитута, переходе прав на такие земельные участки действие указанного разрешения сохраняется.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Текущий контроль над соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, и принятием решения сотрудниками осуществляется должностными лицами администрации города Мценска, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, устанавливается распоряжениями и (или) должностными инструкциями специалистов администрации города Мценска.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Орловской области и города Мценска.

Плановые проверки исполнения Регламента осуществляются председателем КАиГ в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному письменному обращению заявителя в администрацию города Мценска или в КАиГ на действия (бездействие) должностных лиц. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании постановления администрации города Мценска от 13.10.2011 № 10-09 "О Порядке осуществления контроля за деятельностью бюджетных и казенных учреждений города Мценска".

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки, предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем комиссии.
По результатам проверок лица, допустившие нарушения Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер администрация города Мценска сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

Персональная ответственность специалистов уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Граждане, их объединения, организации имеют право направить в администрацию города Мценска обращение о проведении проверки по исполнению муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке действия (бездействие), совершенные ответственными лицами при осуществлении муниципальной услуги, которыми, по мнению заявителя, были нарушены его права, свободы или законные интересы.

Досудебное обжалование осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Письменные жалобы, которые не содержат указанных сведений, признаются анонимными и рассмотрению не подлежат, так же как и жалобы, содержание выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц. Письменные жалобы могут направляться, в том числе через телекоммуникационные каналы связи.

Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная заявителем.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в администрацию города в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставившего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется с момента регистрации ее поступления. Жалоба регистрируется в течение одного дня с момента поступления в администрацию города Мценска или должностному лицу.

Жалоба должна быть рассмотрена администрацией города Мценска или должностным лицом в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы администрацией города Мценска или должностным лицом принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом,  предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

                                                                                                    Приложение № 1

                                                                                         к административному регламенту
                                                                                        Блок-схема

            административных процедур

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов малоэтажного жилищного строительства, а также на ввод объектов малоэтажного жилищного строительства в эксплуатацию»


                                                                                                    Приложение № 2
                                                                                         к административному регламенту
                        В администрацию г. Мценска

_________________________________________________________________________________________
                       (наименование органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Застройщик ______________________________________________________________________________
                                 (ФИО физического лица, наименование юридического лица,

_________________________________________________________________________________________
                    объединения юридических лиц без права образования юридического лица,

_________________________________________________________________________________________
                        почтовый (юридический) адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)

_________________________________________________________________________________________
	Заявление
на предоставление муниципальной услуги города Мценска
от " ___ " ________________ 20___ г.

	Прошу предоставить муниципальную услугу города Мценска "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов малоэтажного жилищного строительства" в форме выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, внесения изменений в разрешение на строительство (нужное подчеркнуть) и в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

	

	1. Выдать разрешение на строительство, реконструкцию в полном объеме, по отдельным этапам (нужное подчеркнуть):

	

	наименование объекта
	

	

	наименование этапа
	

	

	на земельном участке по адресу:
	

	
	        (город, улица, просп., пер. и т.д.;


	
	

	

	

	кадастровый номер участка)

	

	сроком на
	
	месяца(ев).

	
	(в соответствии с проектом организации строительства)
	

	

	При этом сообщаю, что строительство будет осуществляться на основании:

градостроительного плана земельного участка от ______________ № _______________;

положительного заключения государственной (негосударственной) экспертизы проектной документации от _____________ № ___________, выданного ______________________________;

положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации (при наличии) от _____________ № _____, выданного _____________________;

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при наличии) от ___________________ № __________________;

	

	правоустанавливающих документов на земельный участок
	

	
	(номер, дата договора аренды


	

	

	земельного участка, выписка из Единого государственного реестра недвижимости,

	

	
	;

	иные правоустанавливающие документы)
	

	

	

	2. Внести изменения в разрешение на строительство (в случае продления срока его действия или внесения иных изменений, за исключением изменений, связанных с переходом прав на земельные участки или образованием земельного участка):

	

	от
	
	№
	
	

	

	в связи с
	

	
	(указываются основания внесения изменений в разрешение на строительство,


	

	

	а также срок завершения работ в соответствии с проектом организации строительства


	

	

	в случае продления срока его действия)

	

	
	.

	

	При этом сообщаю, что строительство будет осуществляться на основании:

градостроительного плана земельного участка от ________________ №________________;

положительного заключения государственной (негосударственной) экспертизы проектной документации от _________________ № ______________, выданного ____________________________;

положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации (при наличии) от ___________________ № __________________;

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при наличии) от ___________________ № __________________;

	

	правоустанавливающих документов на земельный участок
	

	
	(номер, дата договора аренды


	

	

	земельного участка, выписка из Единого государственного реестра недвижимости,

	

	
	;

	иные правоустанавливающие документы)
	

	

	

	3. Внести изменения в разрешение на строительство (в случае внесения изменений, связанных с переходом прав на земельные участки или образованием земельного участка):

	

	от
	
	№
	
	

	

	в связи с
	

	
	(указываются основания внесения изменений в разрешение на строительство)


	

	

	

	

	

	
	.

	

	При этом уведомляю, что основанием для внесения изменений являются:

правоустанавливающие документы на земельный участок (заполняется в случае внесения изменений, связанных с переходом прав на земельные участки)

	

	                                                                                            (номер, дата договора аренды


	

	

	земельного участка, выписка из Единого государственного реестра недвижимости,

	

	
	;

	иные правоустанавливающие документы)
	

	

	решение об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает орган местного самоуправления (заполняется в случае внесения изменений, связанных с образованием земельного участка) от _____________ № ____;

градостроительный план образованного земельного участка (заполняется в случае внесения изменений, связанных с образованием земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство) от ________________ № ________________.

Документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.

Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лично, направить почтовым отправлением (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в приеме документов (информации, сведений, данных), необходимых для предоставления муниципальной услуги, прошу: вручить лично, направить почтовым отправлением (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, направить почтовым отправлением (нужное подчеркнуть).

	

	

	Подпись
	
	
	
	

	
	
	
	(расшифровка подписи)
	

	

	Дата
	
	

	

	

	

	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю свое согласие на обработку моих персональных данных, представленных в настоящем заявлении и подтверждаю, что давая такое согласие я действую своей волей и в своем интересе.


	

	

	

	

	


                                                                                                                     Приложение № 3
                                                                                         к административному регламенту
                        В администрацию г. Мценска

_________________________________________________________________________________________
                       (наименование органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Застройщик ______________________________________________________________________________
                                 (ФИО физического лица, наименование юридического лица,

_________________________________________________________________________________________
                    объединения юридических лиц без права образования юридического лица,

_________________________________________________________________________________________
                        почтовый (юридический) адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)

_________________________________________________________________________________________

	Заявление
на предоставление муниципальной услуги города Мценска
от " ___ " ________________ 20___ г.

	Прошу предоставить муниципальную услугу города Мценска "Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов малоэтажного жилищного строительства в эксплуатацию" в форме выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию и в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

	

	1. Выдать разрешение на ввод объектов малоэтажного жилищного строительства в эксплуатацию:

	

	наименование объекта
	

	

	
	

	

	по адресу:
	

	полный:
	     (в соответствии с разрешением на строительство)

	
	        (город, улица, просп., пер. и т.д.)


	

	

	При этом сообщаю: 
строительство осуществлялось на основании: _____________________________________________
                                                                                       (номер, дата разрешения на строительство) 


	

	правоустанавливающих документов на земельный участок
	

	
	(номер, дата договора аренды


	

	

	земельного участка, выписка из Единого государственного реестра недвижимости,

	

	
	;

	иные правоустанавливающие документы)
градостроительного плана земельного участка от ________________ №_____________
	

	

	

	Кадастровый номер земельного участка__________________________________________________ Наименование органа, выдавшего заключение о соответствии требованиям технических регламентов и проектной документации, и номер соответствующего распоряжения_____________
____________________________________________________________________________________

	

	

	

	

	

	Документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.

Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лично, направить почтовым отправлением (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в приеме документов (информации, сведений, данных), необходимых для предоставления муниципальной услуги, прошу: вручить лично, направить почтовым отправлением (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, направить почтовым отправлением (нужное подчеркнуть).

	

	

	Подпись
	
	
	
	

	
	
	
	(расшифровка подписи)
	

	

	Дата
	
	

	

	

	

	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю свое согласие на обработку моих персональных данных, представленных в настоящем заявлении и подтверждаю, что давая такое согласие я действую своей волей и в своем интересе.



	

	

	

	

	





















































Прием документов и регистрация заявления





Начало предоставления муниципальной услуги: обращение заявителя





Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы на  предмет наличия всех установленных законодательством документов, соответствия документов требованиям законодательства





В наличии все необходимые документы





да





нет





Рассмотрение заявления и документов, принятие решения








Запрос у заявителя недостающих документов





Выдача разрешения на  строительство, реконструкцию,  выдача разрешения на ввод  объекта  в эксплуатации, разрешения на строительство с внесенными изменениями











Отказ в предоставлении муниципальной услуги





нет





да





да





нет





Отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, в выдаче разрешения  на ввод в эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на строительство





изменений  





Специалист подготавливает и выдает  заявителю: 


разрешение на строительство, реконструкцию, разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию, разрешения на строительство с внесенными изменениями                                                                                                             

















Процедуры по предоставлению услуги закончены














